Manual do Usuéario do e-SIC Livre

1. VISAO GERAL

O sistema e-SIC Livre foi desenvolvido em plataforma livre, com objetivo de
tornar as informacbes transparentes ao cidadaol/instituicdo através de
solicitacdes via internet, em cumprimento a Lei de Acesso a Informacgéo (Lei n®
12.527). Os administradores do e-SIC garantem respostas as solicitagdes, em
forma de arquivos, documentos, planilhas, etc., bem como protegem e
administram as informac¢des que sao restritas as instituicdes. O sistema pode ser
configurado para ser utilizado de duas formas: a primeira trabalha com um SIC
centralizador, onde todas as demandas recém cadastradas sdo direcionadas
ao(s) SIC(s) centralizador(es). Ja a segunda forma, ndo existe SIC centralizador,
sendo a demanda direcionada para o SIC que o cidaddo que a cadastrou na
solicitacdo. Este manual é destinado aos usuérios dos 6rgdos que irdo responder
as solicitagcdes dos cidadaos/instituicdes de pedido de informacéao.
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2. ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao sistema para pedido de informacéo é feito pelo link
CADASTRESE.
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Ao acessar o sistema, sera possivel visualizar as seguintes opcdes na area do
usuario, detalhados mais adiante:

1. Inicio

2. Alterar Cadastro

3. Alterar Senha

3. Fazer Solicitagao

4. Sair
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3. Alterar Cadastro

Tela para alteracdo de cadastro.

Alterar Cadastro

Dados Pessoals
“Tipo de Pessoa: ®Fisica uridea
*Nome: [Mm de Souza Aguad

“CPF: 2215734122
Faiea Eriria:
esoancace:  [Plageomgie ]

Profissic: |Progv.wm.‘ ! Professora I
Tipo Telefore: [Pessoa v]Telefone: 12 |3[wa711n |
*E-mai: Imam@qmal com I

“Confiense E-maif: | |

Endereco

CEP! 11680000 | e

Logradeuro: [Avenics Mings Geris |
Barror Centro I

Cicade:  [Ubatuba [[sp~]

Numeéro:r |56 Complemanto: |casa

Acesso a0 e-SIC

*Usyano: 2215734122

“Senha:

*Confirme Senha:

[ Sabar ]

4. Alterar de senha

Tela para alteracdo a senha.

Redefinicao de Senha

Senha atual:
Nova senha:

Confirme a nova senha:
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} Acesso a Informacao

5. Fazer Solicitacao

Tela para fazer o pedido de informacéo.

Formulanio de Solicitagio de Informacio

Descreva de forma detaihada sua solcitacao

Forma de retoma: [Eoad v

6. SolicitagOes realizadas

Tela para fazer o acompanhamento do pedido de informacéo.

Consulta de Solicitacdes Realizadas

Buscar Limpar

Protocolo  Tipo de Solicitacio  Data Solicitacio  Previsdo Resposin  Prorrogado?  Sitwacdo  Dala Resposta

3/2016 Inical 09/M13/2018 20/03/2018 Nio Aberto
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